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附件2： 
全省建设工程质量检测机构及人员信用管理操作程序及“管理系统”操作指南
一、系统登录说明
以下各流程操作请各省辖市建设行政主管部门和检测机构登录到“江苏省建设工程质量监督检测管理信息系统”：
http://www.jszljd.com/jiancejgmis_test/login.aspx
里进行操作。

检测机构用户登录使用原先的帐号和密码，若帐号密码遗忘，可联系省质监总站。
二、检测机构人员岗位合格证书的变更
1、检测机构申报

调出检测机构在“管理系统”上把该检测人员点“调离”，选择调入的检测机构名称，并上传“解除劳动关系证明（加盖公章）”彩色扫描件。

注意：在“管理系统”中检测机构资质分建材和地基两种，人员岗位合格证书也分两种。双证人员调离变更的时候，只需在建材或地基里变更一次，两种证书都会变更过去。

人员变更现在分以下几种情况：

（1）、单个资质单位之间人员的变更，这个同之前的功能，无修改。

（2）、单个资质单位人员变更到双资质单位，这个也第一条，原先的功能。

（3）、双个资质单位之间的双证人员变更，两个证都会变更过去，且两本证变更后的证书状态都是“无信用档案”，不管是从建材变更还是地基变更，在另个模块下都可以查找到证书记录。

（4）、双个资质单位人员变更到单个资质单位，新单位有资质的证书变更后的状态为：“无信用档案”状态，新单位无资质的证书变更后的状态为：“调离”。

检测机构登录“管理系统”，在点击【诚信变更管理】里的【人员变更调离】，在右侧的页面里点击添加变更按钮，如下图所示：
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2、调入检测机构接收
调入检测机构在“管理系统”上选择该检测人员点“接收”，并上传：①、持证人与调入单位签订的劳动合同彩色扫描件（每页的扫描件以“页码号”命名，按页码顺序上传)。②、持证人在调入单位的社保缴费清单彩色扫描件（须加盖社保单位公章）。③上岗证证书的彩色扫描件。如图所示：
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3、审核和复审

调出和调入机构所在地的省辖市建设行政主管部门登录“管理系统”将检测机构提供的彩色扫描件对应的书面资料原件进行审核工作，审核合格进行网上提交，签署审核意见后报省质监总站。省质监总站进行网上复核，同意后在管理系统中公告。

省辖市建设行政主管部门登录“管理系统”，点击【工程质量检测诚信管理】或【地基基础检测诚信机构】，在“审核”模块下点击“人员变更审批”，在右边可以查看到各单位待审核的信息，如下图所示：
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点击审批按钮，在弹出的页面里审批相关内容，合格的同意，不合格的退回。
4、打印发放证书

省质监总站将复核通过的岗位合格证打印后寄给调入单位的省辖市建设行政主管部门进行发放。
三、检测机构人员岗位合格证书的补证

1、检测机构申报

检测机构申报本单位检测人员岗位合格证补证，登录“管理系统”后写明补证原因，并上传：①、省级报刊登报申明加盖公章的扫描件；②、补证人与检测机构签订的劳动合同彩色扫描件（每页的扫描件以“页码号”命名，按页码顺序上传)。③、补证人在检测机构的社保缴费清单彩色扫描件（须加盖社保单位公章）。
检测机构登录“管理系统”，点击【诚信变更管理】 → “人员上岗证补办”，在右边的页面里，点击添加补办按钮，同时在此页面也可查看已提交申请人员上岗证补办审核情况，如下图所示：
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2、审核和复审

省辖市建设行政主管部门登录“管理系统”将检测机构提供的彩色扫描件对应的资料原件进行审核工作，审核合格进行网上提交，签署审核意见后报省质监总站。省质监总站进行网上复核，同意后在管理系统中公告。

省辖市建设行政主管部门和省质监总站登录“管理系统”，点击【工程质量检测诚信管理】或【地基基础检测诚信管理】里的“人员补证审批”，在右边的页面可查看到待审批的人员补证申请，点击审批按钮，也可查看已审批的申请记录。

3、打印发放证书

省质监总站将复核通过的岗位合格证打印后寄给补证检测机构所在地的省辖市建设行政主管部门进行发放。
四、检测机构人员岗位合格证书的注销

1、检测机构申报

检测机构申请注销本单位检测人员岗位合格证，登录“管理系统”后写明注销原因，填写本人是否同意注销，并上传：检测人员岗位合格证彩色扫描件。

检测机构登录“管理系统”，点击【诚信变更管理】的“人员注销”，在右边的页面里，点击添加注销按钮，同时在此页面也可查看已提交申请注销人员审核情况，如下图所示：
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2、审核和复审

省辖市建设行政主管部门登录“管理系统”将检测机构提供的书面资料原件进行审核工作，初审合格进行网上提交，签署初审意见后报省质监总站。省质监总站进行网上复核，同意后在“管理系统”中公告。

省辖市建设行政主管部门和省质监总站登录“管理系统”，点击【工程质量检测诚信管理】或【地基基础检测诚信管理】里的“人员注销审核”，在右边的页面可查看到待审批的人员注销申请，点击审核按钮，也可查看已审批的申请记录。

省辖市建设行政主管部门审核页面如下图所示：
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3、收回岗位合格证书

审核通过后进行公告，检测机构立即将注销人的员岗位合格证书寄给省质监总站。

五、检测机构人员备案信息

检测机构申报

检测机构登录“管理系统”后，将新增或修改检测人员信息进行填写，并上传：①、身份证正反扫描件；②、学历证书扫描件；③、职称证书扫描件；④、与检测机构签订的劳动合同彩色扫描件（每页的扫描件以“页码号”命名，按页码顺序上传)；⑤、在检测机构的社保缴费清单彩色扫描件（须加盖社保单位公章）。
检测机构点击【工程质量检测诚信管理】或【地基基础检测诚信机构】，选择“人员诚信管理”的“基本信息”，在右边的人员信息表里点击要修改的人员姓名或者点击添加人员按钮，如下图所示：
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点击修改的人员或添加人员，下弹出的页面修改或添加信息，如图所示：
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六、检测机构机构信息备案

检测机构申报

检测机构将新的资质正本和副本（包括新成立、扩项、增项）后传真给省质监总站后进行相关资料的上报。

（1）、新成立检测机构：省质监总站在“管理系统”中设定一个用户名，首先检测机构在“管理系统”中将人员上报，人员分为检测机构自身的人员和变更的人员，各自按照检测人员新增和变更要求进行上报；然后将机构和资质信息上报齐全，上传：资质正本和副本的扫描件。
（2）、增扩项检测机构：在“管理系统”的 “基本信息”中上传新的资质证书正本和副本的扫描件，同时增加或修改“检测能力”中相关信息。

注意：在“管理系统”的 “检测能力”中，若是资质增项的，直接添加；若是资质“扩项”的，请将原有的提交“删除”，省质监总站审核同意后，再进行添加。

检测机构“登录系统”，点击【工程质量检测诚信管理】或【地基基础检测诚信机构】，选择“机构诚信管理”的“基本信息”，在右边的基本信息表进行信息添加或修改，如下图所示：
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注意：资质副本附件最多上传5个，如果附件过多，请把几个资质副本扫描在一附件里。
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