江苏省建设工程质量监督档案专项检查表

受检单位名称：                                                                               

	区    分
	份号
	工    程    名    称
	监督注册号
	监督人员

	
	
	
	
	姓名
	证号

	抽查档案情况
	竣工工程档案
	1
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	

	
	
	4
	
	
	
	

	
	
	5
	
	
	
	

	
	在建工程档案
	1
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	

	
检查项目
	检 查 内 容 及 分 值
	检查方法
	检  查  结  果

	
	
	
	检查情况
	得分
(平均分)

	一
	档案文本16分
	执行省建设厅规定的档案（03版）（含电子文档）（16分）
	□完全按03版执行（10分）     

□部分按03版执行（5分）
	对照档案及目录检查
	
	

	
	
	
	□目录及内容齐全 （6分）     

□目录及内容基本齐全（缺1项扣1分，扣完即止）
	
	
	

	二
	竣工工程档案内容50分
	监督方案与交底（1分×5份）
	
	1
	2
	3
	4
	5
	对照申报表检查方案、交底记录
	
	

	
	
	
	监督方案
	针对性(0.3分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	签字审批(0.2分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	交底记录
	及时性(0.2分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	内容齐全、填写规范、签字完备(0.3分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	质量行为监督（1分×5份）
	行为资料监督检查记录填写内容齐全、签字完备

(1分)
	
	
	
	
	
	对照行为资料监督检查记录表检查
	
	

	
	
	实体质量监督（5分×5份）
	监督抽查频次（不少于4次）(1分)
	
	
	
	
	
	对照实体质量监督检查相关记录表检查
	
	

	
	
	
	监督抽查记录
	内容完整（行为、实体、资料）(0.5分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	记录规范、用语准确、签字完备(1分)
	
	
	
	
	
	
	
	


	



二

	竣工工程档案内容
	实体质量监督
	监督抽测记录
	抽测项目齐全(0.3分)
	
	
	
	
	
	对照实体质量监督检查相关记录表检查
	
	

	
	
	
	
	填写规范、签字完备(0.1分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	如有问题签发抽检通知单(0.1分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	工程质量整改（暂停）
	填写规范、用语准确、签字完备(1分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	回复资料齐全(1分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	事故（问题）处理监督（0.5分×5份）
	处理资料齐全(0.2分)
	
	
	
	
	
	对照事故（问题）处理监督记录表检查
	
	

	
	
	
	填写规范、用语准确、签字完备(0.3分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	质量验收监督（1.5分×5份）
	验收监督记录齐全（含主要分部和竣工）(0.5分)
	
	
	
	
	
	对照验收、监督记录表检查
	
	

	
	
	
	填写规范、用语准确、签字和盖章完备(1分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	质量监督报告（1分×5份）
	报告出具及时(0.2分)
	
	
	
	
	
	对照质量监督报告及相关档案内容检查
	
	

	
	
	
	反映工程质量状况和监督情况(0.4分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	内容完整、用语准确、填写规范、签字和盖章完备(0.4分)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
三
	在建工程档案内容24分
	档案同步性（2分×3份）
	
	1
	2
	3
	按照工程形象进度检查
	
	

	
	
	
	□按工程进度整理(2分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	□基本按工程进度整理(1分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	□未按工程进度整理(0分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	监督方案与交底（1分×3份）
	监督方案
	针对性(0.3分)
	
	
	
	对照申报表核查方案、交底记录
	
	

	
	
	
	
	签字审批(0.2分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	交底记录
	及时性(0.2分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	内容齐全、填写规范、签字完备(0.3分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	质量行为监督（0.5分×3份）
	行为资料监督检查记录填写内容齐全、签字完备(0.5分)
	
	
	
	对照行为资料监督检查记录表检查
	
	

	
	
	实体质量监督（3.5分×3份）
	监督抽查频次 (0.5分)
	
	
	
	对照实体质量监督检查相关记录表检查
	
	

	
	
	
	监督抽查记录
	内容完整（行为、实体、资料）(0.5分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	记录规范、用语准确、
签字完备(1分)
	
	
	
	
	
	


	三

	在建工程档案内容
	实体质量监督
	监督抽测记录
	抽测项目齐全(0.3分)
	
	
	
	对照实体质量监督检查相关记录表检查
	
	

	
	
	
	
	填写规范、签字完备(0.2分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	如有问题签发抽检通知单(0.2分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	工程质量整改（暂停）
	填写规范、用语准确、签字完备(0.3分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	回复资料齐全(0.5分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	事故（问题）处理监督（0.5分×3份）
	处理资料齐全(0.2分)
	
	
	
	对照事故（问题）处理监督记录表检查
	
	

	
	
	
	填写规范、用语准确、签字完备(0.3分)
	
	
	
	
	
	

	
	
	质量验收监督（0.5分×3份）
	验收监督记录齐全（含主要分部）(0.2分)
	
	
	
	对照验收、监督记录表检查
	
	

	
	
	
	填写规范、用语准确、签字和盖章完备(0.3分)
	
	
	
	
	
	

	四
	档案管理10分
	□有档案管理制度4分 

□无档案管理制度0分 
	对照相关制度和资料检查
	
	

	
	
	□有档案管理制度检查记录3分 

□无档案管理制度检查记录0分 
	
	
	

	
	
	□有专（兼）职档案管理员2分 

□无档案管理员0分 
	
	
	

	
	
	□有档案登记台帐1分

□无档案登记台帐0分
	
	
	

	总体评价
	

	检查结果
及档次
	□优秀(90分以上)                 □合格(80—89.9分) 

□基本合格(70—79.9分)           □不合格(69.9分以下) 
	总分


	检查组组长(签字)：

检查组组员(签字)：

                               年   月   日
	受检单位负责人(签字)：

年   月   日


